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中国科学技术大学文件材料归档范围 
及档案保管期限表 

序号 归档内容 保管期限

声像类（分类号 SX） 

1 
党和国家领导人、中国科学院、教育部、安徽省及其他上级机

关领导来校视察形成的声像材料  

1.1 影响大的、重要的 永久 

1.2 一般的 30 年 

2 
国内外著名科学家、艺术家、知名人士、校友来校参观、访问、

讲学等活动形成的声像材料 

2.1 影响大的、重要的 永久 

2.2 一般的 30 年 

3 
学校召开党代会、教代会、工代会、团代会、学代会等各类重

大会议形成的声像材料 

3.1 影响大的、重要的 永久 

3.2 一般的 30 年 

4 学校举行校庆等重大庆祝、纪念活动形成的声像材料 

4.1 影响大的、重要的 永久 

4.2 一般的 30 年 

5 学校与国内外院校、研究所、企业等合作交流形成的声像材料

5.1 影响大的、重要的 永久 

5.2 一般的 30 年 

6 
学校师生员工参加国内外重大活动，进行考察、讲学、合作研

究等活动形成的声像材料 

6.1 影响大的、重要的 永久 
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序号 归档内容 保管期限

6.2 一般的 30 年 

7 学校制作的专题报道、作品等声像宣传材料和声像出版物 

7.1 影响大的、重要的 永久 

7.2 一般的 30 年 

8 学校两院院士、知名学者的声像材料 

8.1 影响大的、重要的 永久 

8.2 一般的 30 年 

9 学校校园人文景观声像材料 

9.1 影响大的、重要的 永久 

9.2 一般的 30 年 

10 学校举行开学典礼、毕业典礼和学位授予仪式形成的声像材料

10.1 影响大的、重要的 永久 

10.2 一般的 30 年 

11 
学校教师授课、学生论文答辩、教学评估等教学活动形成的声

像材料 

11.1 影响大的、重要的 永久 

11.2 一般的 30 年 

12 
学校进行科研课题研究、成果鉴定、举办国际国内学术会议等

科研活动形成的声像材料 

12.1 影响大的、重要的 永久 

12.2 一般的 30 年 

13 
学校学生学习和业余生活、开展社会实践、参加军训、竞赛等

活动形成的声像材料 

13.1 影响大的、重要的 永久 
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13.2 一般的 30 年 

14 学生毕业合影 永久 

15 学校实验室建设、大型仪器设备、产品开发形成的声像材料 

15.1 影响大的、重要的 永久 

15.2 一般的 30 年 

16 学校基本建设项目开工典礼、奠基、落成活动等形成的声像材料

16.1 影响大的、重要的 永久 

16.2 一般的 30 年 

17 其他材料 

17.1 重要的 永久 

17.2 一般的 30 年 
 


