
 
 
 
 

 类目名称 保管期限 

1 上级部门下发的关于党史学习教育需要贯彻执行的文件材料 永久 

2 
因上级部门及有关领导督导检查学校党史学习教育工作形成的接待方

案、工作汇报等文件资料 
永久 

3 
学校党委、院级党组织成立党史学习教育领导机构和工作机构的文件

材料 
永久 

4 
学校党委制定的有关党史学习教育工作的规定、办法、意见、通知等

文件材料 
永久 

5 
学校党委有关党史学习教育工作的请示、报告、批复、批示、函和复

函等文件材料 
永久 

6 
学校党委召开党史学习教育相关工作的重要会议参会人员名单、议

程、记录、纪要、决定、领导讲话、录音、录像、照片等文件材料 
永久/长期 

7 
学校党委有关党史学习教育工作的计划、安排、措施、报表、汇总统

计、公告、专报、简报、宣传资料、大事记、方案等文件材料 
永久/长期 

8 

学校党委、院级党组织在组织专题学习、专题培训、专题宣讲、专题

调研、读书班、“我为群众办实事”实践活动、专题组织生活会、民

主生活会等过程中形成的方案、工作提示、报告、台账、清单、统计

报表、心得体会、检视剖析材料、总结等文件材料 

永久/长期 

9 

教务处、研究生院等教学单位在党史学习教育工作中形成专题系列课

程、思政课程、党课及通识课的线上线下教学方案、讲义、课程视频

及代表性照片等文件材料 

永久/长期 

10 组织编写的有关党史教育学习的手册、指南、正式或非正式出版物 永久/长期 

11 

学校党委以党史教育学习内容为主题举办的讲座、展览，以及以重大

节日、纪念日、纪念活动等为契机而开展的与党史教育学习主题相关

的各项活动相关材料 

永久/长期 

12 学校党委进行党史学习教育的特色做法及宣传材料 永久/长期 

13 
有关党史学习教育活动的各类表彰决定、感谢信件、奖状奖杯奖牌奖

章等，如优秀党组织评选活动、优秀党员评选活动等 
永久/长期 

14 学校庆祝建党100周年系列活动相关材料 永久/长期 
15 其他具有保存和利用价值的文件材料 永久/长期 
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